T.C.
MALATYA TURGUT OZAL UNIVERSITESI
KiMLIiK KARTI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1: Bu Yoénerge; Malatya Turgut Ozal Universitesi dgrencileri, personeli, misafirleri ve
ziyaretgilerinin kimlik kartlarmin verilme usul ve esaslar1 ile Malatya Turgut Ozal Universitesi Kimlik
Kart1 Sisteminin uygulanmasi ve isleyisinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2: Bu Yénerge; Malatya Turgut Ozal Universitesi dgrencilerine, ¢alisan ve emekli olan
personeline, misafirlerine ve ziyaretgilerine verilecek kimlik kartlarmin sekli, gesitleri, diizenlenmesi,
dagitilmasi, kullanimi, degistirilmesi ve geri alinmasina iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3: Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil Yiksekogretim Kanununun 14. maddesi ile 124
sayili Yiksekogretim Ust Kuruluslar: ile Yiiksekogretim Kurumlarinin Idari Teskilatt Hakkinda Kanun
Hikmiinde Kararnamenin 29. ve 31. maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4: Bu yonergede gegen;

Birim: Malatya Turgut Ozal Universitesi Rektorliigiine bagl idari birimler (Genel Sekreterlik, Daire
Baskanliklari, Merkez Miidiirliikleri ve Koordinatorliikler) ile Enstitiiler, Fakiilteler ve Yiiksekokullari,
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi: Malatya Turgut Ozal Universitesi Idari ve Mali Isler Daire
Baskanhigini,

Kimlik Kart1: Tiim haklar1 Universiteye ait ve iizerinde kisisel bilgilerin kaydedilip islenebildigi karti,
Kimlik Kart: Sahibi: Universite tarafindan kimlik kart: tahsis edilen kisiyi,

Ogrenci: Universitede kayith 6grenciler ile Universitede egitim-6gretim goren misafir, yabanci uyruklu,
0zel dgrenci veya degisim programi dgrencilerini,

Ogrenci Isleri Daire Baskanli1: Malatya Turgut Ozal Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanligini,
Personel: Universite biinyesinde ¢alisan akademik, idari, sdzlesmeli personeli ve siirekli is¢ileri,

Personel Daire Baskanligi: Malatya Turgut Ozal Universitesi Personel Daire Bagkanligin,

Rektor: Malatya Turgut Ozal Universitesi Rektoriinii,

Rektorliik: Malatya Turgut Ozal Universitesi Rektorliigiinii,

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1: Malatya Turgut Ozal Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanhigini,

Senato: Malatya Turgut Ozal Universitesi Senatosunu,

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi: Malatya Turgut Ozal Universitesi Strateji Gelistirme Daire
Baskanligini,

Universite: Malatya Turgut Ozal Universitesini,

Ziyaretci/Misafir: Malatya Turgut Ozal Universitesi yerleskelerinde hizmet veren &zel kurulus personeli
ve Universiteye etkinlik, kongre, konferans, galistay, spor, bilgi alma, tanima, mal getirme, kiitiiphane
hizmetleri vb. gibi amagla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisileri,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kimlik Karti Diizenlenmesi, Cesitleri ve Verilme
Usulleri

MADDE 5:

a) Bu Yonerge kapsaminda Malatya Turgut Ozal Universitesinde gorev yapan ve emekliye ayrilan
akademik, idari, sozlesmeli personel ve stirekli isciler i¢in kimlik karti ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmeye Personel Daire Baskanlig: yetkilidir.

b) Malatya Turgut Ozal Universitesi’nde 6grenim géren dgrenciler ve mezunlar icin kimlik karti ile
ilgili is ve islemleri yiiriitmeye Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 yetkilidir.

¢) Ogrenci kimlik kartinin basiminda Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Personel kimlik kartinin
basiminda ise Personel Daire Baskanlig: yetkilidir.

MADDE 6:

(1) Kimlik kartlarinin tipi, rengi, sekil ve olgiileri, igerigi, giivenlik unsurlari, teknik 6zellikleri gorsel
tasarim ornekleri EK-1’de belirtilmistir. Cesitli nedenlerle kimlik kartlarinda yapilacak degisiklikler
Rektor onayi ile gerceklestirilir.

(2) Kimlik Kartlar1 6 (alt1) gesittir.

a) Personel Kimlik Karti: Universitede gérev yapan her iinvan ve pozisyondaki personele,

b) Emekli Personel Kimlik Karti: Universitede gorev yapmakta iken emekliye ayrilan her iinvan ve
pozisyondaki personele,

¢) Gegici Personel Kimlik Kart1: Universitede gecici olarak gorevlendirilen personele,

¢) Misafir/Ziyaretci Kart1: Universiteye misafir/ziyaretgi olarak gelen kisilere verilir.

d) Ogrenci Kart1: Universitede kayith 6grencilere,

e) Mezun Kart1: Universiteden mezun olanlara,

MADDE 7: Kimlik kart1 ilk defa, yeniden veya gecici siireyle olmak iizere diizenlenir.

a) Ik Defa Kimlik Kart1 Verilmesi:

1) Universite personeli (calisan ve emekli) ile kurum dis1 gegici calisanlar icin kimlik kartlar1 islemleri
ilgili birimlerin talebi lizerine Personel Daire Baskanligi tarafindan yapilir.

2) Universite dgrencileri ve mezunlar1 igin dgrenci kimlik kart1 islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan yapilir. Diizenlenen kimlik kartlar ilgili birime teslim edilir.

b) Yeniden Kimlik Kart1 Verilmesi:

1)Universitemiz personelinin {invan veya gérev yerinin degismesi, kartin kaybolmasi, kirilmasi, calinmasi
ve benzeri durumlarda mevcut kimlik karti geri alinmak (kaybolma durumu hari¢) suretiyle ilgili birim
tarafindan iglemleri yapilir ve Personel Daire Baskanligi tarafindan yeniden kimlik karti verilir.
2)Universitemizde 6grenim gdren dgrencilerin kartlarinin kaybolmasi, kirilmasi ve benzeri durumlarda
mevcut kimlik karti geri alinmak (kaybolma durumu hari¢) suretiyle Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan islemleri yapilir ve yeniden kimlik kart1 verilir.

¢) Gegici Siireyle Misafir/Ziyaretci Kart1 verilmesi:

Universite yerleskelerine etkinlik, kongre, konferans, calistay, spor, bilgi alma, tanima, mal getirme,
kiitiphane hizmetlerinden faydalanma vb. amacla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisilere Misafir
Kart1 uygulamasi ve isleyisi Idari ve Mali Isler Daire Baskanligma bagh i¢ Hizmetler Sube Miidiirliigii
tarafindan yiiriitiliir.

MADDE 8:

a) Kimlik kartlarinin basilmasi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi ve ilgili birimlere gonderilmesi ile ilgili
islemler personel icin Personel Daire Baskanligi, dgrenciler igin ise Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
tarafindan yiiritiiliir.

b)Kimlik basim sistemi igerisindeki fotograf ve/veya kisisel bilgileri eksik olanlara kimlik karti
diizenlenmez.

C)Kisisel bilgi ve verilerin korunmasina iliskin Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimleri esas
alinir.



MADDE 9:

a) Kimlik kart1 talebinde bulunacak personelin; ¢aligtig1 birim ile iletisime gegmesi ve EK-2’de belirtilen
Personel Kimlik Karti Talep Formunu doldurarak Personel Daire Baskanligina basvuruda bulunmasi
gerekmektedir.

b)Kimlik kart1 talebinde bulunacak Universitemiz 6grencileri ve misafir dgrenciler dgrenim gordiigii
birimin 6grenci isleri biirosuna EK-3’te belirtilen Ogrenci Kimlik Kart1 Talep Formu ile basvuruda
bulunur.

¢)Universite yerleskelerine etkinlik, kongre, konferans, ¢alistay, spor, bilgi alma, tanima, mal getirme,
kiitiiphane hizmetlerinden faydalanma vb. amagla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisiler i¢in ziyaretci
kart1 talepleri Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina bagl i¢ Hizmetler Sube Miidiirliigiine yapalir.

¢) Basilan kimlik kartlari ilgili birimlere veya kimlik kart1 sahibine imza karsiliginda elden teslim edilir.

MADDE 10:

a) Kimlik kart1 sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tasidigi o6zelliklere uygun olarak
gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan sorumludur.

b) Kimlik kartlar1 sahibinin disinda baska kimseler tarafindan kullanilamaz. Kullanilmas1 durumunda
kullandiran ve kullananlar hakkinda adli ve idari sorusturma agilir.

¢) Kimlik karti sahibi, kimlik kartin1 uygun kosullarda saklama ve sicaklik, nem, manyetik alan, darbe ve
kirilmalar gibi dis etkenlere karst muhafaza etmekle sorumludur.

¢) Misafir kimlik kart1 sahipleri, Universite tesislerini terk ederken kartlarmi ¢ikislarda bulunan giivenlik
gorevlilerine teslim etmekle sorumludur. Misafirler, tesisleri terk ederken kimlik kartlarini iade etmeleri
gerektigi hususunda Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina bagli i¢ Hizmetler Sube Miidiirliigii tarafindan
bilgilendirilir.

MADDE 11:

a) Kimlik kartlarmin Universitenin gesitli birimlerinde yer alan giivenlik noktalarindaki giris-¢ikis
turnikeleri ile kapi, tesisler ve yemekhane turnikelerinde kullanilabilmesi ve yetkilendirme islemleri
Saglik Kiiltiir ve Spor Isleri Daire Baskanlig: tarafindan yerine getirilir.

b) Yetkilendirme islemleri kisinin kimlik kart1 ¢esidi ve/veya giris yapmaya yetkili oldugu turnike ve
kapilara gore belirlenir.

UCUNCU BOLUM _
Kimlik Kartlarimin Kaybedilmesi, Degistirilmesi ve Iade
Edilmesi

MADDE 12:

a) Kimlik kartinin kaybedilmesi, arizalanmasi veya kart {izerindeki bilgilerde degisiklik hallerinde
personel gorev yapmakta oldugu birime EK-4’te yer alan personel Kimlik kart1 teslim/imha tutanagini
doldurarak bagvuruda bulunur. ilgili birim talepleri Personel Daire Baskanligina bildirir.

b) Benzer sekilde kimlik kartin1 kaybeden dgrenciler EK-3’te yer alan Ogrenci Kimlik Kart: Talep Formu
ve ilgili bankaya yatirilan kimlik yenileme iicretine ait alindi belgesi ile birlikte Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina basvurarak yeni kimliklerini imza karsilig1 alirlar.

¢) Universite personeli kimlik kartlarinin kaybedilmesi, yipranmasi, kisisel kusur nedeniyle
kullanilmayacak durumda olmasi veya kisinin kendi istegi ile degistirmek istemesi hallerinde, Universite
Yo6netim Kurulunca belirlenen kimlik kart1 bedeli, kimlik kart1 yenileme talebinde bulunan kisi tarafindan
Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 hesabma yatirilir. Odemeye dair alindi belgesinin ibraz edilmesi
sartiyla yeniden kimlik kart1 diizenlenir. Unvan ve/veya gorev yeri degisikligi durumlarinda kisiden yeni
kimlik kart1 basimi igin ticret talep edilmez.



MADDE 13:

a) Kimlik kart1 sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, bagka bir kuruma atanmasi veya herhangi bir
sebeple gorevine son verilmesi halinde; ilgili tarafindan personel kimlik teslim/imha tutanagi
doldurularak gorev yaptigi birime basvuruda bulunur. Ilgili birim talebi Personel Daire Baskanligina
bildirir, personelin goérevinden ayrilis islemleri onaylanmadan once kimlik karti Personel Daire
Bagkanliginca teslim alinir ve kart imha edilir.

b) Mezun olmaya hak kazanan Ogrenciler ve kendi istegi ile ilisik kesen &grencilerin kimlik kartlari
ogrencinin ilisik kesme islemleri sirasinda ilgili Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokul Ogrenci Isleri
Birimlerince teslim alinir.

¢) Kimlik kart1 teslim alinmadan higbir personelin (kaybolma durumu hari¢) ve 6grencinin ilisik kesme
islemleri gerceklestirilmez.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

MADDE 14: Bu Yonergede hiikim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikimleri ile Yiiksekogretim
Kurulu, Senato ve Universite Yonetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.

MADDE 15: Bu yénerge Universite Senatosu tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

MADDE 16: Bu Yonergenin hiikiimleri Rektor tarafindan ytiriitiiliir.



KIMLIK KARTLARININ GORSEL TASARIM ORNEKLERI

MALATYA
@ TURGUT OZAL
UNIVERSITESI

Adi Soyadi / Name Surname

Ad SOYAD

Birimi / Unit

Fakiilte / Yiiksekokul / MYO TR
Fakiilte / Yiiksekokul / MYO ING

Boliimii / Department

OGRENCI KiMLiK KARTI

| ioAR: PERSONEL KiMLIK KARTI |

Adi Soyadi / Name Surname
Ad SOYAD

Unvani / Title

Unvani TR
Unvani ING

MALATYA

TURGUT OZAL
UNIVERSITESI

Birimi / Unit
Birimi TR
Birimi ING

ozal.edutr

MALATYA

TURGUT OZAL
/| UNIVERSITESi

Adi Soyadi / Name Surname

Ad SOYAD
Unvani / Title
Unvani TR
Unvani ING
Birimi / Unit

iTR
Birimi ING

AKADEMiK PERSONEL KiMLiK KARTI

TURGUT OZAL
UNIVERSITESI

Adi Soyadi / Name Surname

Ad SOYAD
/ Unit

D -

Birimi ING
GiCi PERSONEL KiMLiK KARTI

CMYK RGB PANTONE
100-86-11-49  38-47-89 662C

ril

#262F59 MAVI e NGB

T.C.Kimlik No / TRID No

0000

OgrenciNo / Student No

0000

Dogum Yeri, Tarihi / Birth Place, Date
0000

Kayit Tarihi / Registration Date
0000

Bu kartin tum haklar Malatya Turgut Ozal Universitesine aittir.
Kartin bulunmast halinde: latfen +90 (422) 84612 55 numarali telefona bildiriniz.

T.C.Kimlik No / TR ID No
0000

Kurum Sicil No / Inst. Registration No

0000

Dogum Yeri, Tarihi / Birth Place, Date
0000

CM™’ PANTONE
75716 18-167-205 7465c  ¥12A7¢D TURKUAZ

Bu kartin tum haklarn Malatya Turgut Ozal Universitesine aittir.
Kartin bulunmasi hallnde lutfen +90 (422) 846 12 55 numaral telefona bildiriniz

T.C.KimlikNo / TRID No
0000

Kurum Sicil No / Inst. Registration No

0000

Dogum Yeri, Tarihi / Birth Place, Date
0000

Bu kartin tum haklari Malatya Turgut Ozal Universitesine aittir.
Kartin bulunmas halinde ltfen +90 (422) 846 12 55 numaral telefona bildiriniz

T.C.Kimlik No / TRID No
0000

Dogum Yeri, Tarihi / Birth Place, Date
0000

Gecerlilik Tarihi / Validity Date
0000

Bu kartin tam haklan Malatya Turgut Ozal Universitesine aittir
Kartin bulunmasi halinde latfen +90 (422) 84612 55 numarali telefona bildiriniz

EK-1



EK-2

T.C.
MALATYA TURGUT OZAL UNIiVERSITESI
PERSONEL KiMLiK TALEP FORMU




EK-3

T.C.
MALATYA TURGUT OZAL UNIiVERSITESI
OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGINA

Universiteniz . . . ..., .. Fakiiltesi/MYO 0Ogrencisiyim asagida belirttigim

nedenden dolay1 yeni bir 6grenci kimligi verilmesini talep ediyorum.

Geregini arz ederim. o020,
Adi Soyadi
Imza
Ogrenci Bilgileri
Ad Soyad
T.C Kimlik No
Ogrenci No
Fakiilte/ MYO
Boliim
Talep Nedeni
] Kayip Ucretli
] Anzali/Deforme Eski Kimlik ile Birlikte(Ucretli)
L] Kimlik Basilmamis

Ek: Kimlik yenileme islemi i¢in bankaya yatirilan ticret dekontu.



EK-4

T.C.
MALATYA TURGUT OZAL UNIiVERSITESI
PERSONEL KiMLiK KARTI
TESLiIM/IMHA TUTANAGI

PERSONEL KIMLIK KARTI SAHIBININ ;

T.C. KIMLIK NO
ADI SOYADI
SICIL NO
UNVANI
GOREV YERI

YAPILAN iSLEMLE iLGiLi BOLUM DOLDURULACAKTIR;

[C] 1- Personel Kimlik Karti Teslimi
Verilis Nedeni :( )ilk Defa  ( )Yenileme/Kayip
Teslim Tarihi e

Yukarida bilgileri belirtilen personel kimlik kart1 ad1 gegene teslim edilmistir.

[C] 2- Personel Kimlik Karti [adesi
fade Nedeni e (Nakil/stifa/Y enileme/Emekli vb.)
Iade Tarihi R S S

Yukarida bilgileri belirtilen personel kimlik kart1 ad1 gegenden teslim alinmistir.

[] 3- Personel Kimlik Karti imhasi

Imha Tarihi:...../...../......
Yukarida bilgileri belirtilen personel kimlik kart1 tarafimizca imha edilmistir.

[] 4 Personel Kimlik Karti Kayip Beyam

Kayip Tarihi :...../...../7......

Yukarida bilgileri belirtilen personel kimlik kartimi kaybetmem sebebiyle teslim edilememistir.
Isbu tutanakla imza altina alinmustir.

TESLIiM / IMHA EDENIN TESLiM ALANIN / IMHA EDENIN/KAYBEDENIN
ADI SOYADI : ADI SOYADI :

UNVANI : UNVANI

IMZASI : IMZASI

(Matbu form iizerinde degisiklik yapilmayacaktir.)



