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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
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	İlgili 
Dokümanlar 

	Aylıksız izin sonunda personelin göreve başlaması ve ilgili evraklar Personel Daire Başkanlığına gelir.


                        



Evraklar tamam mı?




[bookmark: _GoBack]
Hayır




Evet
Tamamlanması istenir.


Aylıksız izin süresinin hizmete sayılması için İhtibak Cetveli hazırlanır


                     
.

Hazırlanan İntibaka göre kararname hazırlanır ve atamaya yetkili amirin onaya sunulur. Üst yazı ile ilgili birime gönderilerek göreve başlama yazısı istenir.




	
	
Göreve başlama yazısı geldikten sonra ilgili sistemlere işlenir.

	



Personelin kararnamesi özlük dosyasına konulmak üzere bir çıktısı alınarak Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğüne verilir.



                    
                          





	Evraklar kişinin özlük dosyasına kaldırılır.
	
İlgili Birim






Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü







Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü


Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü


Kadro İstatistik ve Eğitim Şube
Müdürlüğü




Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü


Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü
	
EBYS



        


  EBYS
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EBYS




PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
HİTAP
KPBS
PTS
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Aylıksız izin sonunda   personelin   göreve başlaması  ve  ilgili e vraklar Personel Daire Başkanlığına gelir.    

Evraklar   tamam  mı?  

Aylıksız izin süresinin hizmete sayılması için  İhtibak Cetveli hazırlanır  

Hazırlanan   İntibaka   göre   kararname   hazırlanır   ve   atamaya   yetkili   amirin  o naya   sunulur .  Üst yazı ile  i lgili birime gönderilerek göreve  başlama yazısı istenir.  

Hayır  

Evet  

Göreve başlama yazısı geldikten sonra  ilgili sistemlere  işlenir.  

Tamamlanması  istenir.  

Personel in kararnamesi özlük dosyasına k onulmak üzere bir  çıktısı alınarak Dis i plin ve Arşiv Şube Müdürlüğüne  v erilir.    

