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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

			Üniversitemizde veya il içindeki Yükseköğretim Kurumlarında ders vermek üzere Öğretim Elemanı ihtiyacın karşılanması için Personel Daire Başkanlığına yazı gelmesi.

[bookmark: _GoBack]Evraklar dosyalanır
Görevlendirmenin uygunluğu karşı Üniversiteye yazı ile bildirilir.
İlgili birime üst yazı ile bildirilir ve birimden uygunluk yazısı gelir.
Aynı ildeki Üniversiteden görevlendirme yazısı gelir
Üniversitemize ders vermek üzere gelecek mi yoksa aynı ildeki diğer Üniversitede dersi vermek üzere gidecek mi?
Yazı karşı Üniversiteye bildirilir.
Birimden görevlendirme yazısı gelir.
Gelen talep yazısı ilgili birime yazılır.
Üniversitemizden aynı ildeki Üniversiteye ders vermek üzere gidiyor.
Aynı ildeki Üniversiteden ders vermek üzere Üniversitemize geliyor.
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Üniversitemizde veya il içindeki Yükseköğretim  Kurumlarında ders vermek üzere Öğretim Elemanı ihtiyacın  karşılanması için Personel Daire Başkanlığına yazı gelmesi .  

Üniversitemize ders vermek  üzere gelecek mi yoksa aynı  ildeki diğer Üniversitede dersi  vermek üzere gidecek mi?  

Üniversitemizden aynı  ildeki Üniversiteye ders  vermek üzere gidiyor.   Aynı ildeki Üniversiteden  ders vermek üzere  Üniversitemize geliyor.  

Görevlendirmenin uygunluğu  karşı Üniversiteye   yazı ile  bildirilir.  

Aynı ildeki  Üniversiteden  görevlendirme  yazısı gelir  

İlgili  birime ü st yazı ile  bildirilir   ve   birimden  uygunluk yazısı gelir.  

Gelen talep yazısı ilgili  birime yazılır .  

Birimden görevlendirme  yazısı gelir .  

Yazı karşı Üniversiteye  bildirilir.  
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