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KODU
)
 (
Hizmet Belgesi Ta
lebi İşlemleri
)	 (
30 
gün
)



 (
TOPLAM SÜRE
) (
İŞİN ADI
)SORUMLULAR	İŞ SÜRECİ





BAŞLANGIÇ





İlgili Birim

İlgili personelin hizmet belgesi talebi dilekçesinin görev
yaptığı birim veya Bilgi Edinme Birimi aracılığıyla gelmesi





Memur-Şube Müdürü-
Daire Ba şkanı

Hizmet belgesinin hazırlanması

M

28
gün





İdari Personel Birimi

İlgili personele tutanak karşılığı hizmet belgesinin teslim
edilmesi


1 gün






İdari Personel Birimi

İlgili personele tutanak karşılığı hizmet belgesinin teslim
edilmesine dair yazının Bilgi Edinme Birimi ne gönderilmesi


1 gün
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